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АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЦИНСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тацинского  района Ростовской  области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

3 августа 2015 года      № 242            ст. Тацинская

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации на территории Тацинского сельского поселения»


В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 года № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», Уставом муниципального образования «Тацинское сельское поселение», в целях повышения качества и доступности услуг,  предоставляемых Администрацией Тацинского сельского поселения, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении, -

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации на территории Тацинского сельского поселения» Администрацией Тацинского сельского поселения согласно приложению № 1.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования).

3. Считать утратившим законную силу:

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 25.10.2012 года № 310 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Установление и изменение адреса объекта адресации»;

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 30.11.2012 года № 361 «О внесении изменений в постановление Главы Тацинского сельского поселения № 310 от 25.10.2012 года «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Установление и изменение адреса объекта адресации»;

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 11.01.2013 года № 3 «О внесении изменений в постановление Главы Тацинского сельского поселения № 310 от 25.10.2012 года «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Установление и изменение адреса объекта адресации»;

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 26.02.2013 года № 44 «О внесении изменений в постановление Главы Тацинского сельского поселения № 310 от 25.10.2012 года «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Установление и изменение адреса объекта адресации»;

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 11.09.2013 года № 304 «О внесении изменений в постановление Главы Тацинского сельского поселения № 310 от 25.10.2012 года «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Установление и изменение адреса объекта адресации»;

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 30.12.2013 года № 451 «О внесении изменений в постановление Главы Тацинского сельского поселения № 310 от 25.10.2012 года «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Установление и изменение адреса объекта адресации».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Тацинского

сельского поселения
      А.С. Вакулич 

Приложение № 1 к постановлению Администрации Тацинского сельского поселения от 03.08.2015 года № 242
Административный регламент муниципальный услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации на территории Тацинского сельского поселения» 

I. Общие положения.

1.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации, расположенным на территории Тацинского сельского поселения».

1.2. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам адресации, расположенным  на территории Тацинского сельского поселения.

Муниципальная услуга «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации, расположенным на территории Тацинского сельского поселения» предоставляется  исполнительно - распорядительным органом муниципального образования «Тацинское сельское поселение» – Администрацией Тацинского сельского поселения Тацинского  района Ростовской  области.

1.3. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации;

Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 года № 1221  «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

Устав  муниципального образования «Тацинское сельское поселение»;
Решение Собрания депутатов Тацинского сельского поселения от 27.02.2015 года № 97 « Об утверждении Правил  присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Тацинского сельского поселения».
1.4. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги  являются физические или юридические лица (либо их законные представители) - собственники объекта адресации, либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов адресации, расположенных  на территории Тацинского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации, расположенным на территории Тацинского сельского поселения»

	1.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Тацинского сельского поселения

Исполнитель –  специалист, ответственный за внесение сведений в государственный  адресный  реестр (далее по тексту - специалист).

	2.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Выдача постановления Администрации Тацинского сельского поселения о присвоении,  изменении и аннулировании адресов объектам адресации, расположенным на территории Тацинского сельского поселения

Отказ  в  присвоении,  изменении и аннулировании адресов объектам адресации, расположенным на территории Тацинского сельского поселения

	3.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

	4.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	-Конституция Российской Федерации;

-Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;    

-Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. № 1221  «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

-Устав  муниципального образования «Тацинское сельское поселение»;

- Решение Собрания депутатов Тацинского сельского поселения от 27 февраля 2015 № 97 «Об утверждении Правил  присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Тацинского сельского поселения»  

	5.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1) заявление по форме, утвержденной Министерством финансов Российской Федерации, со следующими документами:

а) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение администрации Тацинского сельского поселения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении существования объекта адресации);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»).

	6.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1. Предоставление документов в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной услуги.

2. Наличие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

3. Наличие серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документов.

	7.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1.   С заявлением  обратилось не уполномоченное лицо.  

2.   Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения, изменения  объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4.Отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования его адреса.

	8.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, способы ее взимания
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.



	9.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	В очереди при подаче документов -15 минут.

При ожидании в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.



	10.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется   в день обращения заявителя.



	11.
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Прием заявлений осуществляется в здании Администрации Тацинского сельского поселения в служебных кабинетах специалистов.

Помещения для ожидания и приема посетителей должны соответствовать нормативным требованиям доступности зданий и сооружений для маломобильных групп населения. 

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

В помещении для работы с заявителями должны размещаться информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графику работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями муниципальной услуги и ряд дополнительной справочной информации, касающейся предоставления муниципальной услуги.

	12.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
	1. Своевременность, определяется:

- % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок.

2. Качество, определяется:

- % (доля) потребителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги;

- % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом;

- % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду услуг;

-  % (доля) потребителей, удовлетворенных вежливостью ответственных должностных лиц.

3. Доступность, определяется:

- % (доля) потребителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги;

-  % (доля) случаев правильно заполненных потребителем документов и сданных с первого раза

	13.
	Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги, в т.ч. учитывающие особенности предоставления услуги в МФЦ и в электронном виде
	Иные требования устанавливаются при изменении федерального, областного законодательства, регламентирующего предоставление муниципальной услуги, внесении изменений в соответствующие правовые акты муниципального образования.

Муниципальная услуга может предоставляться в МФЦ и в электронном виде, в случае наличия на территории муниципального образования многофункционального центра по оказанию услуг и при наличии соответствующего Интернет-портала муниципальных услуг.


III. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге.

3.1.1. Сведения, носящие открытый общедоступный характер, представляются всем заинтересованным лицам в Администрации Тацинского сельского поселения, либо в МФЦ.

3.1.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении  непосредственно в Администрации Тацинского сельского поселения, либо в МФЦ;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

3.1.3. Необходимая информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещении,  предназначенном для приема документов  по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам адресации, расположенным на территории Тацинского сельского поселения или Интернет-сайте Администрации Тацинского сельского поселения. 

3.1.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги  могут предоставляться:

по личному обращению;

по письменным обращениям;

по телефону;

интернет-консультация (при наличии соответствующего Интернет-портала муниципальных услуг).

3.1.5. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 14 дней с момента поступления письменного обращения.

3.1.6. При ответах (консультировании) на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.1.7. Должностные лица Администрации Тацинского сельского поселения  обязаны представлять информацию по следующим вопросам:

- сведений о нормативно-правовых актах по вопросам присвоения, изменения и аннулирования адресов объектам адресации, расположенным на территории Тацинского сельского поселения (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечня необходимых документов для присвоения, изменения и аннулирования объекта адресации;

- требования к заверению документов, прилагаемых к заявлению;

- источника получения документов, необходимых для выдачи разрешения (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков выдачи постановления;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальных услуг.

Иные вопросы рассматриваются Администрацией Тацинского сельского поселения только на основании соответствующего письменного обращения.

3.1.8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями с использованием почтовой, телефонной связи.

Заявители, представившие в Администрацию Тацинского сельского поселения документы для присвоения, изменения и аннулирования адреса объектам адресации, в обязательном порядке информируются специалистами:

- об отказе в присвоении, изменении и аннулирования объекта адресации;

- о сроке завершения подготовки постановления  и возможности его получения.

3.1.9. Информация об отказе в выдаче постановления о присвоении, изменении и аннулировании объекта адресации направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении о выдаче разрешения.

3.1.10. Информация о сроке завершения подготовки постановления   сообщается заявителю при подаче документов, а в случае продления срока подготовки - направляется заявителю письмом и дублируется по указанному в заявлении телефону.

3.1.11. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении документов при помощи телефона или посредством личного посещения Администрации.

Заявителю представляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

3.1.12. Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты и часах приема должностными лицами Администрации Тацинского сельского поселения.

почтовый адрес: 347060

- Ростовская  область, Тацинский район, ст. Тацинская, ул. Ленина, 49. 

адрес электронной почты:

- sp38402@donpac.ru
справочные телефоны:

- приемная администрации Тацинского сельского поселения (86397) 2-24-75, факс (86397) 2-24-75;

График работы:

 понедельник – пятница, с 8:30 ч. до 17:30 ч., 

перерыв с 13:00 ч. до 14:00 ч., 

среда – не приемный день,

суббота, воскресенье – выходной.


3.1.13. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на представление документов по присвоению, изменению и аннулированию адреса объекту адресации. Предварительная запись может осуществляться при личном обращении заявителей или по телефону.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, контактную информацию и желаемую дату с указанием времени представления документов не менее чем за два дня до приема документов. 
Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в журналы записи заявителей, которые ведутся на бумажных носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов и кабинет приема документов, в который следует обратиться.

3.1.14. Тексты документов, представляемых для присвоения, изменения и аннулирования объекта адресации, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения.

Не подлежат приему документы для присвоения, изменения и аннулирования объекта адресации, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

3.1.15. В случае некомплектного предоставления документов, заявление  рассмотрению не подлежит, а документы в двухнедельный срок возвращаются заявителю.

3.1.16. Рассмотрение заявления о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекта адресации может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

3.1.17. Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача заявления при условии устранения оснований, вызвавших отказ, осуществляются в порядке, предусмотренном административным регламентом.

3.1.18. Блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение  к административному регламенту).

IV.АДМИНИСТРАТИВНЫЕ  ПРОЦЕДУРЫ

4.1. Описание последовательности  действий при предоставлении муниципальной  услуги

4.1.1. Предоставление муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адреса объекту адресации включает в себя следующие административные процедуры:

-прием, рассмотрение заявления, первичная проверка и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  направление в случае необходимости межведомственного запроса;

- принятие решения о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту адресации;

-  подготовка итоговой документации;

-  выдача документов (постановление Администрации поселения), либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4.1.2. Основанием для начала процедуры является:

- личное обращение заявителя (физического лица или руководителя юридического лица) или его представителя, имеющего соответствующие полномочия действовать от имени юридического лица, с комплектом документов, необходимых для присвоения, изменения и аннулирования адреса объекту адресации;

- поступление в адрес Администрации Тацинского сельского поселения заявления с комплектом документов, необходимых для присвоения, изменения и аннулирования адреса объекту адресации, в виде почтового отправления с описью вложения, либо представленных специалистом МФЦ.

4.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

4.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня и включает:

- прием заявления ответственным специалистом Администрации Тацинского сельского поселения, проверку документов;
- регистрацию в журнале входящих документов;

- оформление описи;

- формирование дела.

Ответственным за прием документов при личном обращении и установлении личности заявителя, является  ответственный  специалист Администрации Тацинского сельского поселения. 

4.2.2. Специалист, ответственный за прием документов, при личном обращении устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица, действовать от имени юридического лица.

4.2.3. При поступлении заявления и документов почтовым отправлением сопроводительное письмо к заявлению и документам на присвоение, изменение и аннулирование адреса объекту адресации, регистрируется как входящая корреспонденция. 

4.2.4. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленные документы на предмет их соответствия установленному перечню и удостоверяется, что:

- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.2.5. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Администрации Тацинского сельского поселения  сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

Копии документов, представленные почтовым отправлением для присвоения, изменения и аннулирования адреса объекту адресации, должны быть заверены нотариально.

4.2.6. Специалист Администрации Тацинского сельского поселения оформляет опись принятых документов в 2 экземплярах. В описи указываются:

- дата представления документов;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество листов в каждом документе;

- регистрационный номер заявления;

-фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

- телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока подготовки постановления может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до его завершения. 

Специалист Администрации Тацинского сельского поселения  передает заявителю один экземпляр описи, а другой экземпляр помещает в дело. По просьбе заявителя на втором экземпляре заявления (копии заявления) специалист Администрации Тацинского сельского поселения делает отметку о приеме заявления.

4.2.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям и нормам по их оформлению, специалист Администрации формирует перечень выявленных препятствий для осуществления присвоения, изменения и аннулирования адреса объекту адресации и готовит мотивированный отказ в приеме заявления (уведомление). Уведомление подписывается Главой Тацинского сельского поселения  и вручается заявителю или отправляется по почте. В данном случае заявление не регистрируется.

4.2.8. Специалист регистрирует принятое заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер на заявлении. Вносится запись о дате приема заявления, наименовании заявителя (юридическое лицо), цели обращения заявителя (выдача разрешения), фамилия, подпись специалиста.

4.2.9. Специалист изучает содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.

Если при рассмотрении архивных, проектных и прочих материалов невозможно установить расположение объекта адресации, специалист осуществляет обследование территории на местности, где расположен объект адресации, а также осуществляет сверку существующих адресов близлежащих объектов адресации.

4.2.10. Специалист  Администрации  формирует дело. Порядок следования документов в деле должен соответствовать их перечислению в соответствующем пункте Административного регламента и соответствовать перечислению в описи. Каждый лист дела нумеруется.

4.3.  Межведомственные запросы

4.3.1. В случае если заявителем не представлены по собственной инициативе следующие документы:

- сведения о правах на объект адресации;

-  кадастровый  паспорт объекта адресации, то ответственный специалист, в течение 3 рабочих дней подготавливает межведомственные запросы о предоставлении соответствующих документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

В случае приема заявления специалистом МФЦ, межведомственные запросы о предоставлении соответствующих документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, направляются специалистами МФЦ.

4.3.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрашиваются уполномоченными органами, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам уполномоченных органов, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее пяти   дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

Документы могут быть направлены в электронной форме.

Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

4.4. Принятие решения о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения) и доведение его до заявителя

4.4.1. Основанием для начала процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя, действующего по доверенности, оформленной в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации)  в Администрацию Тацинского сельского поселения с заявлением по форме утвержденной Министерством финансов Российской Федерации и комплектом документов указанных в настоящем регламенте.

- При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте, электронной почте специалист, отвечающий за регистрацию входящей корреспонденции далее – специалист общего отдела) Администрации Тацинского сельского поселения регистрирует поступление заявления и представленных документов в установленном порядке и направляет его на рассмотрение Главе Тацинского сельского поселения.

- Специалист при личном обращении заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя и наличие всех документов, указанных в  настоящем регламенте.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

а) при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

б) при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;

 в) если заявитель настаивает на приеме документов, специалист осуществляет прием заявления вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов, а в дальнейшем оформляется письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Заявление заполняется в простой письменной форме либо машинописным способом. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю заполнить заявление. В случае заполнения заявления рукописным способом записи в заявлении производятся разборчиво.

Специалист после приема заявления с пакетом документов передает заявителю расписку с указанием на ней даты приема заявления с документами, контактных телефонов специалиста и ориентировочной даты предоставления муниципальной услуги.

Время приема документов от заявителя не должно превышать 10 минут.

Специалист регистрирует поступление заявления и представленных документов в установленном порядке и направляет его для рассмотрения Главе Тацинского сельского поселения.

Срок исполнения указанной административной процедуры составляет 1 день.

4.4.2. Требования к порядку направления заявления на исполнение.

 Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой Тацинского сельского поселения зарегистрированного заявления с пакетом необходимых документов.

Глава Тацинского сельского поселения рассматривает заявление с пакетом документов заявителя и отписывает его на исполнение ответственному  специалисту.

Специалист  подготавливает проект постановления о присвоении, изменении или аннулировании  адреса объекту недвижимости в течение 3-х дней.

4.5. Требования к порядку оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги

4.5.1. Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является выявленное специалистом основание для отказа в предоставлении услуги, указанное в настоящем регламенте.

4.5.2. Специалист готовит  решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги  по присвоению, изменению и аннулированию объекту адресации адреса  по форме, установленной Министерством финансов Российской Федерации в 3-х экземплярах с перечнем оснований для отказа и передает его в установленном порядке Главе Тацинского сельского поселения на подпись.

4.5.3 Глава Тацинского сельского поселения подписывает решение  об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 3-х экземплярах и передает его в установленном порядке специалисту общего отдела.

4.5.4. Специалист общего отдела осуществляет его регистрацию и отправляет 1 экземпляр решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю в установленном порядке.

4.5.5. При обращении заявителя лично специалист удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ - письмо об отказе, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итогового документа, выдает заявителю  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.5.6. Срок оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет  не более 14 дней.

Результатом отказа в предоставлении муниципальной услуги является получение заявителем решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.6. Требования к порядку подготовки проекта постановления администрации Тацинского сельского поселения о присвоении объекту 

адресации или об аннулировании  его адреса и его утверждению

4.6.1. Основанием для начала процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим регламентом.

4.6.2 Специалист изучает содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.

Если при рассмотрении архивных, проектных и прочих материалов невозможно установить расположение объекта адресации, специалист осуществляет обследование территории на местности, где расположен объект адресации, а также осуществляет сверку   существующих адресов близлежащих объектов адресации.

В случае необходимости дополнительных сведений и (или) при возникновении сомнений в подлинности документов или недостоверности указанных в них сведений специалист должен сделать запросы и направить уведомление заявителю о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

4.6.3. Специалист подготавливает проект постановления Администрации Тацинского сельского поселения о присвоении или  об аннулировании адреса объекту адресации, (далее - проект постановления) и передает его и вместе с пакетом документов специалисту общего отдела для подписания Главой Тацинского сельского поселения, дальнейшей  регистрации, тиражирования, рассылки и хранения в установленном порядке.

4.6.4.   Максимальный срок подготовки постановления составляет 15  дней.

4.6.5. Результатом административной процедуры является получение специалистом постановления Администрации Тацинского сельского поселения о присвоении или об аннулировании адреса объекту адресации.
4.6.6. Постановление о присвоении объекту адресации адреса  или об  аннулировании его адреса  подлежит обязательному внесению уполномоченным органом в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

4.6.7. Датой присвоения, изменения объекту адресации адреса или  аннулирования его адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр.

V. ПОРЯДОК  И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Текущий  контроль

5.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Специалисты, задействованные в процедуре предоставления муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом.

5.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, систематических проверок соблюдения и исполнения  положений Административного регламента.

5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления 

муниципальных услуг

5.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг включает в себя, помимо текущего контроля, проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.2. Муниципальные служащие, за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги (исполнения функции) несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

VI. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО  ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

6.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой (претензией в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

- отказ должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в принятии заявления у заявителя;

- необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или ее результата;

- наличие ошибок, опечаток и иных неточностей в результате предоставления муниципальной услуги;

- а также нарушения прав или законных интересов заявителей при предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных ст. 5 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- неисполнения должностными лицами органов, предоставляющих муниципальные услуги обязанностей, предусмотренных ст. 6  Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

6.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой (претензией) лично или направить письменное обращение на имя Главы Тацинского сельского поселения.

Жалоба (претензия) может быть направлена с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, Единого портала государственных и муниципальных услуг.

6.1.3. Личный прием заявителей проводится Главой Тацинского сельского поселения или уполномоченными на то должностными лицами в порядке, установленном Регламентом работы Администрации Тацинского сельского поселения. 

6.1.4. Поступившая в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, информация о неправомерных действиях органов местного самоуправления, их должностных лиц подлежит проверке. По результатам проведенной проверки органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, подтверждается наличие признаков административного правонарушения.

6.1.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6.1.6. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу (претензию);

- отказывает в удовлетворении жалобы (претензии).

В случае удовлетворения жалобы (претензии) или отказа в ее удовлетворении заявителю направляется информация о причинах удовлетворения или отказа в письменной форме.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб (претензий), направляет информацию о результатах рассмотрения жалоб (претензий) в органы прокуратуры.

В случае отказа в удовлетворении жалобы (претензии) заявитель вправе обратиться в органы прокуратуры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.1.7. Запрещается направлять жалобу (претензию) на рассмотрение должностному лицу органа местного самоуправления, решение или действие которого обжалуется.

6.1.8. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

6.1.9.Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

6.1.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номеру телефона приемной Главы Администрации Тацинского района (3-04-48).

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

6.2. Судебное обжалование

6.2.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации Тацинского сельского поселения  в судебном порядке, в соответствии с действующим законодательством.

VII. ИНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. По результатам анализа предоставления муниципальной услуги проводится работа по оптимизации (повышении качества) предоставления муниципальной услуги, в т.ч.:

- упорядочение и сокращение сроков исполнения административных процедур и административных действий;

- устранение избыточных  административных процедур и административных действий, если это не противоречит действующему законодательству и муниципальным правовым актам;

- сокращение количества документов, предоставляемых заявителем для оказания муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами, использование межведомственных согласований при оказании муниципальной услуги без участия заявителя, в т.ч. с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Приложение к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и   аннулирование адреса объекту адресации, расположенному на территории Тацинского сельского поселения» 
БЛОК - СХЕМА

последовательность выполнения административных процедур (приложение)
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АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЦИНСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тацинского  района Ростовской  области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 25 августа 2015 года  №  259 ст. Тацинская
	Об  утверждении   Административного регламента   предоставления муниципальной   услуги «Выдача разрешения на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области»


В соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», Областным законом от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» Правительство Ростовской области, Постановлением Правительства Ростовской области  от 06.07.2015 ( 440 «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Ростовской области», -   
П О С Т А Н О В Л Я Ю :
 1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги Администрацией  Тацинского сельского поселения «Выдаче разрешения на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области»

2. Постановление вступает в силу с момента подписания.

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава  Тацинского        
сельского  поселения                  А.С. Вакулич

Приложение к постановлению Администрации Тацинского сельского поселения от 25.08.2015 № 259  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ТАЦИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Выдача разрешения на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области»

I. Общие положения

1.5. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области».

1.6. Наименование муниципального органа,

предоставляющего муниципальную услугу по выдаче разрешения на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области.
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области» предоставляется  исполнительно - распорядительным органом муниципального образования «Тацинского сельского поселение» – Администрацией Тацинского сельского поселения Тацинского  района Ростовской  области.

1.7. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации;

Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской федерации»;

Постановлением Правительства Ростовской области  от 06.07.2015 ( 440 «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Ростовской области »;
Устав  муниципального образования «Тацинское сельское поселение».

1.8. Получатели муниципальной услуги

Заявление о выдаче разрешения подается или направляется физическим или юридическим лицом (далее – заявитель) либо представителем заявителя в уполномоченный орган по распоряжению земельными участками либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, у которого имеется соглашение о взаимодействии с соответствующим органом местного самоуправления или уполномоченным органом по распоряжению земельными участками.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги по размещению объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги: «Размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области»

	1.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Тацинского сельского поселения

Исполнитель –  специалист, ответственный.



	2.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 25 рабочих дней со дня поступления заявления.

	3.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	-Конституция Российской Федерации; -Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;     -Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Ростовской области  от 06.07.2015 ( 440 «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Ростовской области »;

-Устав  муниципального образования «Тацинское сельское  поселение»;

	4.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, способы ее взимания
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.



	5.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	В очереди при подаче документов -15 минут.

При ожидании в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.



	6.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется   в день обращения заявителя.



	7.
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Прием заявлений осуществляется в здании Администрации Тацинского сельского поселения в служебных кабинетах специалистов.

Помещения для ожидания и приема посетителей должны соответствовать нормативным требованиям доступности зданий и сооружений для маломобильных групп населения. 

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

В помещении для работы с заявителями должны размещаться информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графику работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями муниципальной услуги и ряд дополнительной справочной информации, касающейся предоставления муниципальной услуги.

	8.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
	1. Своевременность, определяется:

- % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок.

2. Качество, определяется:

- % (доля) потребителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги;

- % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом;

- % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду услуг;

-  % (доля) потребителей, удовлетворенных вежливостью ответственных должностных лиц.

3. Доступность, определяется:

- % (доля) потребителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги;

-  % (доля) случаев правильно заполненных потребителем документов и сданных с первого раза

	9.
	Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги, в т.ч. учитывающие особенности предоставления услуги в МФЦ и в электронном виде
	Иные требования устанавливаются при изменении федерального, областного законодательства, регламентирующего предоставление муниципальной услуги, внесении изменений в соответствующие правовые акты муниципального образования.

Муниципальная услуга может предоставляться в МФЦ и в электронном виде, в случае наличия на территории муниципального образования многофункционального центра по оказанию услуг и при наличии соответствующего Интернет - портала муниципальных услуг.


III. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге.

3.1.1. Сведения, носящие открытый общедоступный характер, представляются всем заинтересованным лицам в Администрации Тацинского сельского поселения, либо в МФЦ.

3.1.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении  непосредственно в Администрацию Тацинского сельского поселения, либо в МФЦ;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

3.1.3. Необходимая информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещении,  предназначенном для выдачи разрешения на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области, расположенным на территории  Тацинского сельского поселения или Интернет-сайте Администрации Тацинского сельского поселения. 

3.1.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги  могут предоставляться:

по личному обращению;

по письменным обращениям;

по телефону;

интернет-консультация (при наличии соответствующего Интернет-портала муниципальных услуг).

3.1.5. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 14 дней с момента поступления письменного обращения.

3.1.6. При ответах (консультировании) на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.1.7. Должностные лица Администрации Тацинского сельского поселения  обязаны представлять информацию по следующим вопросам:

- сведений о нормативно-правовых актах по вопросам о выдаче разрешения на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области;

- перечня необходимых документов для размещения объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области
- требования к заверению документов, прилагаемых к заявлению;

- источника получения документов, необходимых для выдачи разрешения (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков выдачи постановления;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальных услуг.

Иные вопросы рассматриваются Администрацией Тацинского сельского поселения только на основании соответствующего письменного обращения.

3.1.8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями с использованием почтовой, телефонной связи.

3.1.9. Информация об отказе в выдаче разрешения (заключения) о размещении объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении о выдаче разрешения.

3.1.10. Информация о сроке завершения подготовки  выдачи разрешения на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области  сообщается заявителю при подаче документов, а в случае продления срока подготовки - направляется заявителю письмом и дублируется по указанному в заявлении телефону.

3.1.11. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении документов при помощи телефона или посредством личного посещения Администрации.

Заявителю представляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

3.1.12. Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты и часах приема должностными лицами Администрации Тацинского сельского поселения.

почтовый адрес: 347060

 Ростовская  область, Тацинский район, ст. Тацинская, ул. Ленина, 49

адрес электронной почты: gp38420@donpac.ru
- справочные телефоны:

- приемная администрации  Тацинского сельского поселения 

(86397) 2-24-75, 

факс (86397) 2-24-75;

График работы:

 понедельник – пятница, с 8:30 ч. до 17:30 ч., 

перерыв с 13:00 ч. до 14:00 ч., 

суббота, воскресенье – выходной.

3.1.13. Тексты документов, представляемых для разрешения на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения.

Не подлежат приему документы для размещения объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

3.1.14. В случае некомплектного предоставления документов, заявление  рассмотрению не подлежит, а документы в двухнедельный срок возвращаются заявителю.

3.1.15. Рассмотрение заявления о возможности размещения объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

3.1.16. Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача заявления при условии устранения оснований, вызвавших отказ, осуществляются в порядке, предусмотренном административным регламентом.

IV. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ  ПРОЦЕДУРЫ

4.1. Описание последовательности  действий при предоставлении муниципальной  услуги

4.1.1. Основанием для начала процедуры является:

- личное обращение заявителя (физического лица или руководителя юридического лица) или его представителя, имеющего соответствующие полномочия действовать от имени юридического лица, с комплектом документов, необходимых для размещения объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области;

- поступление в адрес Администрации Тацинского сельского поселения заявления с комплектом документов, необходимых для получения разрешения размещения объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области, в виде почтового отправления с описью вложения, либо представленных специалистом МФЦ.

4.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

4.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня и включает:

- прием заявления ответственным специалистом Администрации  Тацинского сельского поселения, проверку документов;

- регистрацию в журнале входящих документов;

- оформление описи;

- формирование дела.

Ответственным за прием документов при личном обращении и установлении личности заявителя, является  ответственный специалист Администрации Тацинского сельского поселения. 

4.2.2. Специалист, ответственный за прием документов, при личном обращении устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица, действовать от имени юридического лица.

4.2.3. При поступлении заявления и документов почтовым отправлением сопроводительное письмо к заявлению и документам на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области, регистрируется как входящая корреспонденция. 

4.2.4. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленные документы на предмет их соответствия установленному перечню и удостоверяется, что:

- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.2.5. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Администрации Тацинского сельского поселения  сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

Копии документов, представленные почтовым отправлением для размещения объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области, должны быть заверены нотариально.

4.2.6. Специалист Администрации Тацинского сельского поселения оформляет опись принятых документов в 2 экземплярах. В описи указываются:

- дата представления документов;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество листов в каждом документе;

- регистрационный номер заявления;

-фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

- телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока подготовки постановления может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до его завершения. 

Специалист Администрации Тацинского сельского поселения  передает заявителю один экземпляр описи, а другой экземпляр помещает в дело. По просьбе заявителя на втором экземпляре заявления (копии заявления) специалист Администрации Тацинского сельского поселения делает отметку о приеме заявления.

4.2.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям и нормам по их оформлению, специалист Администрации формирует перечень выявленных препятствий для разрешения на размещения объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области и готовит мотивированный отказ в приеме заявления (уведомление). Уведомление подписывается Главой Тацинского сельского поселения   и вручается заявителю или отправляется по почте. В данном случае заявление не регистрируется.

4.2.8. Специалист регистрирует принятое заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер на заявлении. Вносится запись о дате приема заявления, наименовании заявителя (юридическое лицо), цели обращения заявителя (выдача разрешения), фамилия, подпись специалиста.

4.2.9. Специалист изучает содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.

4.2.10. Специалист  Администрации  формирует дело. Порядок следования документов в деле должен соответствовать их перечислению в соответствующем пункте Административного регламента и соответствовать перечислению в описи. Каждый лист дела нумеруется.

4.3.  Межведомственные запросы

4.3.1. 
В случае приема заявления специалистом МФЦ, межведомственные запросы о предоставлении соответствующих документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, направляются специалистами МФЦ.

4.3.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрашиваются уполномоченными органами, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам уполномоченных органов, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее пяти   дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

Документы могут быть направлены в электронной форме.

Правоустанавливающие документы на объекты направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

4.4. Принятие решения о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения) и доведение его до заявителя

4.4.1. Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения уполномоченный орган по распоряжению земельными участками осуществляет на основании заключения о возможности размещения объектов без предоставления земельных участков и установления сервитутов:

министерства строительства Ростовской области – в отношении земельных участков, находящихся в государственной собственности Ростовской области;

уполномоченного органа местного самоуправления городского округа, поселения в сфере градостроительной деятельности – в отношении земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности городского округа, поселения;

уполномоченного органа местного самоуправления муниципального района в сфере градостроительной деятельности – в отношении земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района.

Уполномоченный орган по распоряжению земельными участками в течение 5 дней со дня регистрации заявления направляет в соответствующий уполномоченный орган в сфере градостроительной деятельности обращение о подготовке заключения о возможности размещения объектов без предоставления земельных участков и установления сервитутов с приложением заявления и указанных в пунктах 6, 7 настоящего Порядка документов, представленных заявителем.

Уполномоченный орган в сфере градостроительной деятельности в течение 10 дней готовит заключение о возможности размещения объектов без предоставления земельных участков и установления сервитутов по форме согласно приложению к настоящему Порядку и направляет его в уполномоченный орган по распоряжению земельными участками.

Уполномоченный орган по распоряжению земельными участками в течение 5 дней со дня поступления заключения принимает решение о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения.

Решение об отказе в выдаче разрешения принимается в случае, если:

заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 6 настоящего Порядка и (или) не предоставлены документы, указанные в пункте 7 настоящего Порядка;

в заявлении указаны наименования объектов, виды которых не определены постановлением Правительства Российской Федерации № 1300;

земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;

размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации.

Уполномоченный орган по распоряжению земельными участками в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения письменно уведомляет заявителя о принятии такого решения.

- При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте, электронной почте специалист, отвечающий за регистрацию входящей корреспонденции далее – специалист общего отдела Администрации Тацинского сельского поселения регистрирует поступление заявления и представленных документов в установленном порядке и направляет его на рассмотрение Главе Тацинского сельского поселения.

- Специалист при личном обращении заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя и наличие всех документов, указанных в  настоящем регламенте.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

а) при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

б) при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;

 в) если заявитель настаивает на приеме документов, специалист осуществляет прием заявления вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов, а в дальнейшем оформляется письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Заявление заполняется в простой письменной форме либо машинописным способом. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю заполнить заявление. В случае заполнения заявления рукописным способом записи в заявлении производятся разборчиво.

Специалист после приема заявления с пакетом документов передает заявителю расписку с указанием на ней даты приема заявления с документами, контактных телефонов специалиста и ориентировочной даты предоставления муниципальной услуги.

Время приема документов от заявителя не должно превышать 10 минут.

Специалист регистрирует поступление заявления и представленных документов в установленном порядке и направляет его для рассмотрения Главе Тацинского сельского поселения.

Срок исполнения указанной административной процедуры составляет 1 день.

4.4.2. Требования к порядку направления заявления на исполнение.

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой Тацинского сельского поселения зарегистрированного заявления с пакетом необходимых документов.

Глава Тацинского сельского поселения рассматривает заявление с пакетом документов заявителя и отписывает его на исполнение ответственному  специалисту.

4.5. Требования к порядку оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги

4.5.1. Решение об отказе в выдаче разрешения принимается в случае, если:

заявление подано с нарушением требований и (или) не предоставлены документы;

в заявлении указаны наименования объектов, виды которых не определены постановлением Правительства Российской Федерации № 1300;

земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;

размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации.

4.5.2. Специалист готовит  решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги  по размещению объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области по форме, установленной Постановлением Правительства Ростовской области в 3-х экземплярах с перечнем оснований для отказа и передает его в установленном порядке Главе  Тацинского сельского поселения на подпись.

4.5.3 Глава Тацинского сельского поселения подписывает решение  об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 3-х экземплярах и передает его в установленном порядке специалисту общего отдела.

4.5.4. Специалист общего отдела осуществляет его регистрацию и отправляет 1 экземпляр решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю в установленном порядке.

4.5.5. При обращении заявителя лично специалист удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ - письмо об отказе, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итогового документа, выдает заявителю  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.5.6. Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается уполномоченным органом по распоряжению земельными участками в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Результатом отказа в предоставлении муниципальной услуги является получение заявителем решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.6. Требования к порядку подготовки размещения объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области
4.6.1. Основанием для начала процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим регламентом.

4.6.2.В случае необходимости дополнительных сведений и (или) при возникновении сомнений в подлинности документов или недостоверности указанных в них сведений специалист должен сделать запросы и направить уведомление заявителю о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

4.6.3. Специалист подготавливает разрешение на  размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области, (далее - проект разрешения) и передает его и вместе с пакетом документов специалисту общего отдела для подписания Главой Тацинского сельского поселения, дальнейшей  регистрации, тиражирования, рассылки и хранения в установленном порядке, в течение месяца.

Уполномоченный орган по распоряжению земельными участками в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения письменно уведомляет заявителя о принятии такого решения.

В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения уполномоченный орган по распоряжению земельными участками направляет копию разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или земельных участков на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора, а также в орган местного самоуправления городского округа, поселения по месту размещения объекта для ведения ИСОГД.
4.6.4. Максимальный срок подготовки  разрешения на размещение  составляет 25 рабочих  дней со дня регистрации заявления.

4.6.5. Результатом административной процедуры является получение разрешения о размещении объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области либо получение в отказе о выдаче разрешения на размещение.
V. ПОРЯДОК  И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Текущий  контроль

5.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Специалисты, задействованные в процедуре предоставления муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом.

5.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, систематических проверок соблюдения и исполнения  положений Административного регламента.

5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг

5.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг включает в себя, помимо текущего контроля, проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.2. Муниципальные служащие, за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги (исполнения функции) несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

VI. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО  ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

6.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой (претензией в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

- отказ должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в принятии заявления у заявителя;

- необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или ее результата;

- наличие ошибок, опечаток и иных неточностей в результате предоставления муниципальной услуги;

- а также нарушения прав или законных интересов заявителей при предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных ст.5 Федерального закона от 27.07.2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- неисполнения должностными лицами органов, предоставляющих муниципальные услуги обязанностей, предусмотренных ст.6  Федерального закона от 27.07.2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

6.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой (претензией) лично или направить письменное обращение на имя Главы Тацинского сельского поселения.

Жалоба (претензия) может быть направлена с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, Единого портала государственных и муниципальных услуг.

6.1.3. Личный прием заявителей проводится Главой  Тацинского сельского поселения или уполномоченными на то должностными лицами в порядке, установленном Регламентом работы Администрации Тацинского сельского поселения. 

6.1.4. Поступившая в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, информация о неправомерных действиях органов местного самоуправления, их должностных лиц подлежит проверке. По результатам проведенной проверки органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, подтверждается наличие признаков административного правонарушения.

6.1.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6.1.6. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу (претензию);

- отказывает в удовлетворении жалобы (претензии).

В случае удовлетворения жалобы (претензии) или отказа в ее удовлетворении заявителю направляется информация о причинах удовлетворения или отказа в письменной форме.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб (претензий), направляет информацию о результатах рассмотрения жалоб (претензий) в органы прокуратуры.

В случае отказа в удовлетворении жалобы (претензии) заявитель вправе обратиться в органы прокуратуры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.1.7. Запрещается направлять жалобу (претензию) на рассмотрение должностному лицу органа местного самоуправления, решение или действие которого обжалуется.

6.1.8. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

6.1.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

6.1.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номеру телефона приемной Главы Администрации Тацинского района (30448).

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

6.2. Судебное обжалование

6.2.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации Тацинского сельского поселения  в судебном порядке, в соответствии с действующим законодательством.

VII. ИНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. По результатам анализа предоставления муниципальной услуги проводится работа по оптимизации (повышении качества) предоставления муниципальной услуги, в т.ч.:

- упорядочение и сокращение сроков исполнения административных процедур и административных действий;

- устранение избыточных  административных процедур и административных действий, если это не противоречит действующему законодательству и муниципальным правовым актам;

- сокращение количества документов, предоставляемых заявителем для оказания муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами, использование межведомственных согласований при оказании муниципальной услуги без участия заявителя, в т.ч. с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Приложение к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области» 
                                    Главе Тацинского 
                                    сельского поселения ______

                                    от_____________________

                                       Зарегистрированной(го) по 
                          адресу:_________

                          паспорт:___________________

                          Тел.:_________________________

Заявление

Прошу Вас выдать разрешение на размещение объекта, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области, расположенного по адресу: (______), сроком на (__) лет, кадастровый номер (_______).
Дата                                                     подпись

БЛОК - СХЕМА

последовательность выполнения административных процедур
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТАЦИНСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тацинского  района Ростовской  области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 октября 2015 г.        № 342
   ст. Тацинская
	Об утверждении положения о размещении нестационарных торговых объектов на территории Тацинского сельского поселения


В  целях реализации Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», статьи 3933 Земельного кодекса Российской Федерации, Областного закона от 16.04.2010 № 389-ЗС «О полномочиях органов государственной власти Ростовской области в сфере государственного регулирования торговой деятельности в Ростовской области»,-

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Утвердить Положение о размещении нестационарных торговых объектов на территории Тацинского сельского поселения согласно приложению.

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации Тацинского сельского поселения Пономарева В.А.

Глава  Тацинского        
сельского  поселения                      А.С. Вакулич
Приложение № 1 к постановлению Администрации Тацинского сельского поселения от 27.10.2015 года № 342.
ПОЛОЖЕНИЕ 
о размещении нестационарных торговых объектов на территории Тацинского сельского поселения

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 28.12.2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановления Правительства Ростовской области от 19.07.2012 года  № 663 «Об утверждении порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления схемы размещения нестационарных торговых объектов», в целях создания условий для обеспечения жителей Тацинского сельского поселения услугами торговли, общественного питания, бытового обслуживания.
1.2. Настоящее Положение распространяется на отношения, связанные с размещением нестационарных торговых объектов, объектов общественного питания и объектов по оказанию бытовых услуг (далее – объекты), на землях, земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность, на которые не разграничена. 
1.3. Требования настоящего Положения не применяются к отношениям, связанным с размещением объектов:
находящихся на территориях розничных рынков;
при проведении праздничных, общественно-политических, культурно-массовых и спортивно-массовых мероприятий, имеющих временный характер;
при проведении выставок, ярмарок;
автомагазинов сельскохозяйственных товаропроизводителей, реализующих собственную продукцию.
1.4. Размещение нестационарных торговых объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность, на которые не разграничена, осуществляется на основании схемы размещения нестационарных торговых объектов (далее – схемы) в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации».
2. Порядок размещения объектов
2.1. Размещение объектов на земельных участках или землях, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях, собственность на которые не разграничена, осуществляется на основании договора аренды земельного участка в случае, когда формирование и предоставление земельного участка возможно в соответствии с требованиями градостроительного, земельного, санитарно-эпидемиологического, экологического, противопожарного законодательства (далее – договор аренды), или на основании договора на размещение объекта (далее – договор на размещение). Место для установки нестационарного торгового объекта индивидуализируется на основании топографической схемы с установлением адресного ориентира.
2.2. Договоры аренды заключаются в соответствии с земельным законодательством. При этом договоры аренды земельных участков для размещения объектов на территории муниципальных образований, заключенные до утверждения настоящего Положения, действуют до окончания срока их действия.
2.3. Договоры на размещение заключается по итогам проведения торгов и без проведения торгов (в случаях, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Положения).
2.3. Торги проводятся в соответствии с порядком проведения торгов, согласно пункту 4 настоящего Положения. 
2.4. Без проведения торгов договоры на размещение, заключаются в следующих случаях:
2.4.1.  Размещение на новый срок объекта, ранее размещенного на том же месте, предусмотренном схемой, хозяйствующим субъектом, надлежащим образом исполнившим свои обязанности по ранее заключенному договору на размещение.
2.4.2.  Размещение объекта хозяйствующим субъектом, надлежащим образом исполнявшим свои обязательства по действующему договору аренды того же земельного участка, заключенному до 1 марта 2015 года, предоставленного для размещения объекта;
2.4.3.  Размещение временных сооружений, предназначенных для размещения летних кафе, предприятием общественного питания на срок до 180 календарных дней в течение 12 последовательных календарных месяцев в случае их размещения на земельном участке, смежном с земельным участком под зданием, в помещениях которого располагается указанное предприятие общественного питания;
2.4.4. Размещение передвижных средств развозной торговли (специализированных или специально оборудованных для розничной торговли механических транспортных средств производителей хлебобулочных изделий, молочной, мясной и рыбной продукции и др.);
2.4.5.  Размещение объекта, предназначенного для реализации периодической печатной продукции; предметов религиозного назначения (некоммерческим организациям, в целях исповедания и распространения веры, и в установленном порядке зарегистрированная в качестве юридического лица;
2.4.6.  В случае досрочного прекращения действия договора на размещение по основаниям, предусмотренным подпунктом 3.2.4 пункта 3.2 настоящего Положения, и предоставления компенсационного места. 
2.5. В случае признания торгов несостоявшимися в связи с участием в нем единственного участника, заявка которого соответствует требованиям, указанным в извещении о проведении торгов, уполномоченный орган местного самоуправления (далее – уполномоченный орган) заключает договор на размещение объекта с таким единственным участником.
2.6. Размещение объектов на основании договора на размещение осуществляется без предоставления земельных участков в аренду и установления сервитута.
2.7. Заключение договора на размещение осуществляется на срок, указанный в заявлении хозяйствующего субъекта, но не более чем на 10 лет.
2.8. В случаях, предусмотренных подпунктами 2.4.1 – 2.4.2 пункта 2.4 хозяйствующим субъектом подается заявление в уполномоченный орган не позднее 1 месяца до истечения срока договора на размещение (договора аренды). 
2.9. В случаях, предусмотренных подпунктами 2.4.3 – 2.4.5 пункта 2.4 хозяйствующим субъектом подается заявление в уполномоченный орган не позднее 1 месяца до начала осуществления деятельности.
2.10. В случаях, предусмотренных подпунктами 2.4.1 – 2.4.5 пункта 2.4. уполномоченный орган не позднее 10 рабочих дней с момента поступления заявления хозяйствующего субъекта заключает договор на размещение.
2.11. За размещение объекта взимается плата в виде:
- ежемесячных платежей для всех объектов.
Арендная плата вносится Арендатором   ежемесячно до  20 числа текущего месяца  путем перечисления на  счет УФК по Ростовской области (Администрации Тацинского сельского поселения) ИНН 6134009983, КПП 613401001,  Код ОКТМО 60654465,  счет № 40101810400000010002 в Отделении г. Ростов-на-Дону,  БИК 046015001,  КБК  951 1 17 05050 10 0000 180 – Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений. 
2.12. Размер платы за размещение объектов:
- в случае заключения договора на размещение без проведения торгов определяется в размере арендной платы по раннее действовавшему договору или в размере рыночной стоимости в соответствии с законодательством об оценочной деятельности;
- в случае заключения договора на размещение по результатам проведенных торгов (для вновь возводимых объектов) начальные (стартовые) цены торгов определяется в размере рыночной стоимости в соответствии с законодательством об оценочной деятельности. Размер платы устанавливается в результате торгов.
2.13. Размер платы за размещение подлежит пересмотру не чаще одного раза в год с предварительной, не менее чем за 3 месяца, публикацией изменений на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». При пересмотре размера платы за размещение недопустимо превышать установленные в соответствующих правовых актах показатели (индексы) инфляции.
2.14.  По окончании срока действия договора на размещение, а также при досрочном его прекращении хозяйствующие субъекты в течение 10 календарных дней должны освободить земельный участок от объекта. Администрация поселения имеет право самостоятельно освободить занимаемый земельный участок от занимаемого нестационарного объекта с обязательным извещением его собственника.
2.15. Внесение изменений в договор на размещение, осуществляется путем заключения нового договора на размещение.
2.16. Достижение норматива минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов и фактические показатели обеспеченности, равно как и размещение поблизости стационарных торговых объектов не могут влиять на принятие решения об отказе в размещении объекта.
3. Требования к размещению и внешнему виду нестационарных торговых объектов.
3.1. Размещение нестационарных торговых объектов осуществляется в местах, определенных в Схеме.
3.2. Проектная документаций для нестационарных торговых объектов должна предусматривать возможность их монтажа только из легких сборных конструкций заводского изготовления. Для изготовления (модернизации) объекта и его отделки должны применяться современные сертифицированные (в т.ч. в части пожаробезопасности) материалы, имеющие качественную и прочную (заводскую) окраску, отделку и не изменяющие своих эстетических и эксплуатационных качеств в течение всего срока эксплуатации нестационарного объекта.
3.3. Ограждающие конструкции предусматриваются из металлических или иных сертифицированных конструкций с максимальным остеклением из витринного стекла (простого или тонированного), включая двери, витражи, фальшвитрины и облицовку. Допускается применение сэндвич-панелей (кроме панелей с крупногабаритным шагом), композитных панелей с различной текстурой и фактурной поверхностью.
При этом в проектах не допускать применение кирпича, блоков, бетона (кроме незаглубленного фундамента), винилового сайдинга, оцинкованной и шиферной кровли, металлочерепицы. Применение деревянных конструкций допускается на сезонных объектах общественного питания (летних кафе). 
3.4. Высота объектов, их этажность и площадь определяются в соответствии с действующими нормами и правилами с обоснованием необходимости и целесообразности принимаемых решений, исходя из градостроительной ситуации и местоположения. 
3.5. Нестационарный объект торговли должен иметь посвеченную вывеску и наименованием объекта торговли, освещение прилегающей территории в темное время работы.
3.5. На нестационарном объекте должен находиться аншлаг с наименованием улицы и номера строения. На входе/выходе из нестационарного объекта должна быть установлена урна соответствующего образца. 
3.6. В период с 1 апреля по 1 ноября рядом с киосками, павильонами допускается размещение холодильного оборудования для реализации прохладительных безалкогольных напитков. При этом не допускается установка холодильного оборудования, если это ведет к сужению тротуара до ширины менее 1,5 метра, препятствует свободному передвижению пешеходов. 
3.7. Нестационарные объекты размещаются на территории муниципального образования временно. В связи с этим запрещаются устройство фундаментов для их размещения и применение капитальных строительных конструкций для их сооружения. 
3.8. Владельцы обязаны обеспечивать постоянный уход за внешним видом нестационарных торговых объектов: содержать их в чистоте и порядке, устранять повреждения вывесок, конструкций, производить уборку прилегающей территории в соответствии с действующими Правилами благоустройства и санитарного содержания территории Тацинского сельского поселения.
3.9. Эксплуатация нестационарных торговых объектов и работа организованных в них предприятий не должны ухудшать условия проживания, отдыха, лечения, труда (среды обитания) людей, деятельности предприятий, организаций и учреждений. 
3.10. Цветовая гамма, применяемая при размещении нестационарных торговых объектов, должна соответствовать сложившееся цветовой гаммы данного микрорайона. 
4. Порядок и основания досрочного прекращения действия договора на размещение
4.1. Прекращение действия договора на размещение происходит по инициативе хозяйствующего субъекта в случаях:
4.1.1. Прекращения осуществления деятельности юридическим лицом, являющимся стороной договора на размещение;
4.1.2. Ликвидации юридического лица, являющегося стороной договора на размещение, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;
4.1.3. Прекращения деятельности индивидуального предпринимателя, являющегося стороной договора на размещение.
4.2. Прекращение действия договора на размещение происходит по инициативе уполномоченного органа, являющегося стороной по договору на размещение в случаях:
4.2.1. Использования объекта не по назначению, указанному в договоре на размещение;
4.2.2. Изменения типа, местоположения и размеров объекта в течение установленного периода размещения без согласования с уполномоченным органом;
4.2.3. Невнесения платы за размещение объекта более двух периодов оплаты;
4.2.4. Прекращение деятельности индивидуального предпринимателя или юридического лица, являющегося стороной договора на размещение
4.2.5. В случае принятия органом местного самоуправления следующих решений:
- о необходимости ремонта и (или) реконструкции автомобильных дорог, в случае если нахождение объекта препятствует осуществлению указанных работ;
- об использовании территории, занимаемой объектом, для целей, связанных с развитием улично-дорожной сети, размещением остановок городского общественного транспорта, оборудованием бордюров, организацией парковочных мест, иных элементов благоустройства;
- о размещении объектов капитального строительства муниципального значения.
4.3. При наступлении случаев, указанных в подпункте 4.2.4 пункта 4.2 настоящего Положения, уполномоченный орган направляет уведомление владельцу объекта о досрочном прекращении договора на размещение не менее чем за 3 месяца до дня прекращения действия договора на размещение.
4.4. В случае досрочного прекращения действия договора на размещение по основаниям, предусмотренным подпунктом 4.2.4 пункта 4.2 настоящего Положения, уполномоченный орган обязан предложить хозяйствующему субъекту заключение соответствующего договора на размещение на компенсационном (свободном) месте, предусмотренном схемой, без проведения торгов на право заключения договора на размещение на срок, равный оставшейся части срока действия досрочно расторгнутого договора на размещение.
4.5. Предлагаемое компенсационное место должно быть равноценным по плате за размещение, критериям территориальной и пешеходной доступности.
4.6. В случае согласия хозяйствующим субъектом не позднее 10 дней с момента получения уведомления в уполномоченный орган предоставляется заявление в произвольной форме.
4.7. Заключение соответствующего договора о предоставлении компенсационного места осуществляется уполномоченным органом в течение                               10 дней с момента подачи заявления хозяйствующего субъекта.
5. Порядок проведения торгов
5.1. Торги на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта проводится в форме открытого аукциона с подачей предложений о цене в закрытой форме (в запечатанном конверте).
5.2. Организацию проведения аукционов на право заключения договоров на размещение осуществляет уполномоченный орган (далее - организатор).
5.3. Проведение аукциона осуществляется аукционной комиссией (далее - комиссия). Состав комиссии утверждается нормативным правовым актом Администрации поселения.
5.4. Претендент - юридическое или физическое лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность и выразившее волеизъявление на участие в аукционе и заключение договора на размещение.
5.5. Участник аукциона - лицо, допущенное организатором для участия в аукционе.
5.6. Победитель аукциона - лицо, предложившее наивысшую цену за право на заключение договора на размещение.
5.7. Протокол аукциона - протокол, подписываемый членами комиссии, содержащий сведения о результатах аукциона и о признании участника аукциона победителем аукциона.
5.8. Организатор осуществляет следующие функции:
5.8.1. Определяет место, даты начала и окончания приема заявок, место и срок проведения аукциона;
5.8.2. Организует подготовку и публикацию информационного сообщения о проведении аукциона в официальных средствах массовой информации и на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
5.8.3. Принимает от претендентов заявки на участие в аукционе (далее - заявки) и прилагаемые к ним документы по составленной ими описи;
5.8.4. Проверяет правильность оформления представленных претендентами документов и определяет их соответствие перечню документов,                                опубликованному в информационном сообщении о проведении аукциона;
5.8.5. Ведет учет заявок по мере их поступления в журнале приема заявок;
5.8.6. Производит расчеты с победителем аукциона.
5.9.  Решения комиссии принимаются голосованием, которое осуществляется открыто. Для принятия решения необходимо простое большинство голосов членов комиссии, присутствующих на заседании.
5.10. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. В случае равенства голосов принимается решение, за которое голосовал председатель комиссии.
5.11. Член комиссии, несогласный с принятым решением, имеет право изложить свое мнение в письменном виде и приложить его к протоколу заседания Комиссии.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
5.12. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.
5.13. Комиссией осуществляется принятие решения о признании претендентов участниками аукциона, либо об отказе в допуске претендента к участию в аукционе, принятие решения о признании аукциона несостоявшимся, вскрытие конвертов с предложениями о цене, проведение аукциона, определение победителя аукционов, ведение протокола аукциона.
5.14. Подготовка к проведению аукциона.
5.14.1. Информационное сообщение о проведении аукциона публикуется в средствах массовой информации и на официальном сайте органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не менее чем за 30 дней до даты проведения аукциона и содержит следующие сведения:
- наименование организатора (адрес, телефон);
- реквизиты решения о проведении аукциона;
- место, дата, время и порядок проведения аукциона;
- предмет аукциона, включая сведения об адресе (месте) размещения нестационарного торгового объекта;
- порядок приема заявок на участие в аукционе, дата и время начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;
- место, дата, время признания претендентов участниками аукциона;
- условия определения победителя аукциона;
- начальная цена предмета аукциона;
5.14.2. Прием заявок прекращается не ранее чем за 5 дней до дня проведения аукциона.
5.15. Условия участия в аукционе.
5.15.1. Для участия в аукционе претендент представляет организатору в срок, установленный в информационном сообщении о проведении аукциона заявку на участие в аукционе по форме, согласно приложениям №№ 1, 2 к настоящему Положению.
5.15.2. К заявке прилагаются следующие документы:
- для юридических лиц - копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, документ, подтверждающий полномочия лица на представление заявки и заключение Договора, с предъявлением документа, удостоверяющего личность;
- для индивидуальных предпринимателей - копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копия свидетельства о постановке на налоговый учет, копия общегражданского паспорта Российской Федерации (разворот 2-3 страниц и страница с отметкой о регистрации), документ, подтверждающий полномочия лица на представление заявки и заключение Договора, с предъявлением документа, удостоверяющего личность;
5.15.3. Заявка регистрируется в журнале приема заявок с указанием даты и времени регистрации подачи заявки. Претенденту после регистрации выдается копия заявки с указанием даты и времени ее регистрации и Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявку. Один претендент имеет право подать только одну заявку по каждому из лотов.
5.15.4. По истечении срока окончания приема заявок на участие в аукционе, указанного в информационном сообщении, прием документов прекращается.
5.15.5. Претенденту может быть отказано в участии в аукционе, в случае если лицо, подавшее заявку, не предоставило в срок, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, обязательные документы;
Отказ в допуске к участию в аукционе по иным основаниям не допускается.
5.15.6. Претендент на участие в аукционе имеет право отозвать свою заявку до дня окончания срока приема заявок, сообщив об этом (в письменной форме) организатору. 
5.16. В день, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, комиссия в присутствии претендентов рассматривает заявки и документы претендентов. По результатам рассмотрения документов комиссия принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе. Неявка претендента не является препятствием для рассмотрения заявок комиссией и последующего проведения аукциона.
5.17. Решение Комиссии о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом.
В протоколе о признании претендентов участниками аукциона приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований для отказа.
При наличии оснований для признания аукциона несостоявшимся комиссия принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.
5.18. Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, подписывают протокол о признании претендентов участниками аукциона. Отказ от подписания претендентами протокола не влечет его не действительность. 
5.19. Претендент приобретает статус участника аукциона с момента принятия соответствующего решения Комиссией.
5.20. Аукцион проводится в следующем порядке:
5.20.1. В день проведения аукциона участники аукциона представляют в комиссию в запечатанном конверте предложения о цене на право заключения договора на размещение;
5.20.2. Перед вскрытием конвертов с предложениями о цене на право заключения договора на размещение комиссия проверяет их целостность, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;
5.20.3. Комиссия рассматривает предложения участников аукциона о цене на право заключения договора на размещение. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, комиссией принимается во внимание цена, указанная прописью.
Предложения, содержащие цену ниже начальной цены на право заключения договора на размещение, не рассматриваются;
5.20.4. При оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность;
5.20.5. В случае если несколькими участниками аукциона предложена одинаковая цена на право заключения договора на размещение, победителем признается участник аукциона, подавший заявку на участие в аукционе раньше других участников аукциона;
5.20.6. Решение комиссии об определении победителя оформляется протоколом о результатах аукциона.
5.20.7. По результатам аукциона победитель аукциона и организатор заключают договор на размещение.
5.21. Оформление результатов аукциона.
5.21.1. Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается организатором аукциона и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, второй - организатору. В протоколе указывается:
- место (адрес) размещения объекта;
- имя (наименование) победителя;
- цена лота;
- обязанности победителя аукциона по заключению договора на размещение;
- срок внесения полной стоимости приобретенного права размещения объекта, который составляет пять банковских дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.
5.21.2. При уклонении или отказе победителя аукциона от подписания протокола о результатах аукциона или от заключения в установленный срок договора на размещение он утрачивает право на заключение указанного договора на размещение. Право на заключение договора на размещение предоставляется участнику, предложившему наиболее высокую цену, следующую после предложенной победителем аукциона цены на право заключения договора на размещение.
5.21.3. Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем аукциона договора на размещение.
5.21.4. Победитель аукциона обязан заключить договор на размещение по форме согласно приложению к настоящему Положению с уполномоченным органом в срок не позднее 20 календарных дней со дня подписания протокола о результатах аукциона. 
5.21.5. Отказ победителя аукциона от подписания протокола о результатах аукциона считается отказом от заключения договора на размещение. 
5.21.6. Информация о результатах аукциона публикуется организатором в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона  в средствах массовой информации и на официальном сайте органов местного самоуправления.
 5.22. Признание аукциона несостоявшимся.
5.22.1. Аукцион по каждому выставленному лоту признается несостоявшимся в случае, если:
- на участие в аукционе подана одна заявка;
- на участие в аукционе не подано ни одной заявки;
5.22.2. В случае признания аукциона несостоявшимся в связи:
- с поступлением одной заявки (по одному из лотов), повторный аукцион не проводится, договор на размещение заключается по начальной цене аукциона с претендентом, от которого поступила единственная заявка, при полной оплате им начальной цены лота. Договор заключается на условиях, указанных в информационном сообщении о проведении аукциона и документации об аукционе;
- с отсутствием заявок (по одному из лотов) или, если ни один из участников аукциона не представил предложения о цене за право заключения договора на размещение, комиссия объявляет о повторном проведении аукциона со снижением начальной цены аукциона. 
Приложение № 1 к Положению о размещении нестационарных торговых объектов на территории Ростовской области

ЗАЯВКА

на участие в аукционе по приобретению права

на размещение нестационарного торгового объекта

«___» ___________ 20 __ года

___________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, подавшего заявку)

___________________________________________

(№ свидетельства о государственной регистрации ИП)

заявляет о своем намерении принять участие в открытом аукционе на право размещения нестационарного(ых) торгового(ых) объекта(ов) в соответствии с информационным сообщением о проведении аукциона:

	№ п/п
	Информационное сообщение

№______от_______
	№ лота
	Тип объекта
	Специализация

объекта 
	Площадь

объекта


С условиями проведения аукциона и Порядком проведения  аукциона ознакомлен(а) и согласен(а).

Номер телефона 

___________________________________________
«___»__________20__года    _______________ 
(подпись)

Принято: ___________________________________________

(Ф.И.О. работника организатора аукциона)

«___» __________ 20 __ года      время ________ за № ______      _____ 

(подпись)

Приложение № 2 к Положению о размещении нестационарных торговых объектов на территории Ростовской области

ЗАЯВКА

на участие в аукционе по приобретению права

на размещение нестационарного торгового объекта

«___» _____________ 20 __ года

___________________________________________

 (полное наименование юридического лица, подавшего заявку)

зарегистрированное ___________________________________________

(орган, зарегистрировавший предприятие)

по юридическому адресу: ___________________________________________
о чем выдано свидетельство серия _________ № ________________________

заявляет  о  своем  намерении  принять участие в открытом аукционе на право размещения  нестационарного(ых)  торгового(ых) объекта(ов) в соответствии с информационным сообщением о проведении аукциона:

	№ п/п
	Информационное сообщение

№______от_______
	№ лота
	Тип объекта
	Специализация

объекта 
	Площадь

объекта


С   условиями   проведения  аукциона  и  Порядком  проведения  аукциона ознакомлен(а) и согласен(а).

    Номер телефона

___________________________________________

Ф.И.О. руководителя предприятия (организации)

___________________________________________

«____»____________ 20 __ года        ________
 М.П.                                                                         (подпись)    
Принято: ___________________________________________

(Ф.И.О. работника организатора аукциона)

«____» _________20 __ года       время_____  за  № _______    _______ 

(подпись)

Приложение № 3 к Положению о размещении нестационарных торговых объектов на территории Ростовской области

ТИПОВАЯ ФОРМА

заявления на заключение договора на размещение

нестационарного торгового объекта без проведения торгов

Заявление

на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта

В ___________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

от ___________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ИНН; для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, ИНН (далее - заявитель))

Адрес заявителя(ей):

_____________________________________

(местонахождение юридического лица, место регистрации физического лица)

ИНН, ОГРН (ОГРНИП) заявителя(ей)

_____________________________________

Телефон (факс) заявителя(ей):

_____________________________________

Прошу(сим) заключить договор на размещение нестационарного объекта для осуществления________________________________________        

(вид деятельности)

на земельном участке, расположенном по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов ___________________________________________

(место расположения объекта)

на срок с ________ 20__ года по ______ 20__ года.

Сведения о нестационарном торговом объекте:

	Специализация объекта
	Площадь объекта (по внешним габаритам) и его этажность
	Планируемые мощности для подключения к электросетям (при наличии)

	1
	2
	3


Заявитель: ___________________________________________

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)                    (подпись)

"__" _________ 20__ г.                                        
 М. П. (при наличии)

Приложение № 4 к Положению о размещении нестационарных торговых объектов на территории Ростовской области

ТИПОВАЯ ФОРМА

договора на размещение нестационарных торговых объектов

Договор №___________

на размещение нестационарных торговых объектов
______________________                       «___»__________20__ г.

             (место заключения договора)

___________________________________

(наименование уполномоченного органа муниципального образования)

(далее - Распорядитель), в лице _______________,

действующего на основании  _________________________________,      с одной стороны, и______________________, 

      (наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)                                       (далее – Участник) в лице________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании _____________________________________,

с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор на размещение нестационарных торговых объектов (далее – Договор) о следующем.

1. Предмет Договора

1.1. Распорядитель предоставляет Участнику право на размещение нестационарного торгового объекта (тип) _______________ (далее – Объект), для осуществления _______________________

(вид деятельности)
на земельном участке, расположенном по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов (далее – Схема) 
___________________________________________

(место расположения объекта)

на срок с _____________ 20__ года по ___________ 20__ года.

1.2. Настоящий Договор заключен по результатам торгов на право заключения договора на размещение Объекта торов, проведенных в форме _______ (протокол аукциона/конкурса от ______________№____________)/ или: в соответствии с пунктом 2.4 положения о размещении нестационарных торговых объектов, утвержденного постановлением от ______№______.
2. Права и обязанности Сторон

2.1. Распорядитель вправе:

2.1.1. Осуществлять контроль за выполнением Участником условий настоящего Договора и требований действующего законодательства.

2.1.2. В случаях и порядке, установленных настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора.

2.2. Распорядитель обязан:

2.2.1. Предоставить Участнику право на размещение Объекта по адресному ориентиру, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора. 

2.2.2. Не позднее, чем за месяц известить Участника об изменении Схемы, в случае исключения из нее места размещения, указанного в пункте 1.1 настоящего Договора. 

2.2.3. В случае исключения места размещения Объекта из Схемы вследствие ее изменения по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, предложить Участнику, а в случае согласия последнего, предоставить право на размещение Объекта на компенсационном (свободном) месте, предусмотренном Схемой, без проведения торгов до окончания срока действия Договора. В этом случае сторонами заключается соответствующий договор о предоставлении компенсационного места. 

2.3. Участник вправе:

2.3.1. Досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по основаниям и в порядке, предусмотренном настоящим Договором, действующим законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ростовской области.

2.3.2. В случае, предусмотренном пунктом 2.2.3 настоящего Договора, переместить Объект с места его размещения на предложенное свободное место, предусмотренное Схемой, без проведения торгов на право заключения договора на размещение Объекта до окончания срока действия настоящего Договора.  

2.4. Участник обязан:

2.4.1. Использовать Объект по назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора.

2.4.2. Арендная плата вносится участником ежемесячно до  20 числа текущего месяца  путем перечисления на  счет Администрации поселения по реквизитам, указанным в части 7 настоящего Договора.

2.4.3. Обеспечить сохранение типа, местоположения и размеров Объекта в течение установленного периода размещения. 

2.4.4. Обеспечить соблюдение действующего законодательства Российской Федерации при осуществлении торгового процесса, санитарных норм и правил, вывоз мусора и иных отходов от использования Объекта.

2.4.5. Не допускать загрязнение, захламление места размещения Объекта.

2.4.6. Своевременно освободить земельный участок от Объекта с и привести прилегающую к Объекту территорию в первоначальное состояние в течение  10 календарных дней и в течение 5 календарных дней (для временных Объектов) с момента окончания срока действия Договора, а также в случае досрочного отказа в одностороннем порядке от исполнения настоящего Договора по инициативе Распорядителя в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.

3. Платежи и расчеты 

3.1. Размер платы за заключение настоящего Договора на размещение нестационарного торгового Объекта определен в размере ______________.
3.2. Плата по Договору устанавливается в виде ежеквартальных платежей/ или 

ежемесячных платежей (для Объектов сезонного или временного размещения).

3.3. Размер платы за размещение подлежит пересмотру не чаще одного раза в год с предварительной, не менее чем за 3 месяца, публикацией изменений на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Ответственность Сторон

4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Стороны освобождаются от обязательств по Договору, в случае наступления форс-мажорных обстоятельств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. В случае нарушения сроков внесения платы за размещение Объекта, установленных настоящим Договором, Участник уплачивает Распорядителю пеню в размере одной трехсотой размера платы по Договору от не уплаченной в срок суммы долга за каждый день просрочки.

5. Расторжение Договора

5.1. Прекращение действия договора на размещение происходит по инициативе хозяйствующего субъекта в случаях:

5.1.1. Прекращения осуществления деятельности юридическим лицом, являющимся стороной договора на размещение;

5.1.2. Ликвидации юридического лица, являющегося стороной договора на размещение, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;

5.1.3. Прекращения деятельности индивидуального предпринимателя, являющегося стороной договора на размещение.

5.2. Прекращение действия договора на размещение происходит по инициативе уполномоченного органа, являющегося стороной по договору на размещение в случаях:

5.2.1. Использования объекта не по назначению, указанному в договоре на размещение;

5.2.2. Изменения типа, местоположения и размеров объекта в течение установленного периода размещения без согласования с уполномоченным органом;

5.2.3. Невнесения платы за размещение объекта более двух периодов оплаты;

5.2.4. В случае принятия органом местного самоуправления следующих решений:

- о необходимости ремонта и (или) реконструкции автомобильных дорог, в случае если нахождение объекта препятствует осуществлению указанных работ;

- об использовании территории, занимаемой объектом, для целей, связанных с развитием улично-дорожной сети, размещением остановок городского общественного транспорта, оборудованием бордюров, организацией парковочных мест, иных элементов благоустройства;

- о размещении объектов капитального строительства муниципального значения.

5.3. При наступлении случаев, указанных в подпункте 3.2.4. пункта 3.2. настоящего Положения, уполномоченный орган направляет уведомление владельцу объекта о досрочном прекращении договора на размещение не менее чем за один месяц до дня прекращения действия договора на размещение.

5.4. В случае досрочного прекращения действия договора на размещение по основаниям, предусмотренным подпунктом 3.2.4. пункта 3.2. настоящего Положения, уполномоченный орган обязан предложить хозяйствующему субъекту заключение соответствующего договора о размещении объекта на компенсационном (свободном) месте, предусмотренном схемой, без проведения торгов на право заключения договора на размещение на срок, равный оставшейся части срока действия досрочно расторгнутого договора на размещение.

6. Прочие условия

6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Участник дает согласие на осуществление по своему усмотрению Распорядителем контроля исполнения условий настоящего Договора.

6.3. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из стороны.

6.4. Споры по Договору разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.5. Все изменения и дополнения к Договору оформляются Сторонами дополнительными соглашениями, совершенными в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью Договора.

7. Юридические адреса, банковские реквизиты

и подписи Сторон

	Распорядитель:

Адрес: ______________
ИНН/КПП____________
р/с _________________
в ____________________
к/с___________________

БИК_________________
ОКАТО ______________
ОКОНХ _________

ОКПО_______________

КБК _____________ 

_____________________  

 (подпись)            М.П.                                          


	Участник:

Адрес: ______________

ИНН/КПП______________

р/с ___________________

в _____________________

к/с____________________

БИК___________________

ОКАТО ______________

ОКОНХ _______________                      ОКПО________________

_______________________

   (подпись)          М.П.                                            
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТАЦИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тацинского  района Ростовской  области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 ноября 2015 г.        № 376 ст. Тацинская
	Об утверждении Административного реестра предоставления муниципальных услуг Администрацией Тацинского сельского поселения


В  целях реализации Федерального закона  РФ № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в  соответствии постановлением Правительства Ростовской области от 10 октября 2014 года № 692 «Об утверждении Перечня необходимых и обязательных услуг Ростовской области и о порядке определения размера платы за их оказание», - 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить  Административный реестр предоставления муниципальных услуг Администрацией Тацинского сельского поселения согласно приложения № 1.

2. Утвердить Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органом местного самоуправления Тацинского сельского поселения муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, согласно приложению № 2.

3. Утвердить перечень услуг, предоставляемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета согласно приложению № 3.  

4. Признать утратившим законную  силу:

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 20.03.2012 года № 72 «Об утверждении Административного реестра предоставления муниципальных услуг Администрацией Тацинского сельского поселения»;

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 25.10.2012 года № 313 «О внесении изменений в постановление Главы Администрации Тацинского сельского поселения № 72 от 20 марта 2012 года «Об утверждении Административного реестра предоставления муниципальных услуг Администрацией Тацинского сельского поселения»;

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 14.03.2013 года № 67 «О внесении изменений в постановление Администрации Тацинского сельского поселения № 72 от 20 марта 2012 года «Об утверждении Административного реестра предоставления муниципальных услуг Администрацией Тацинского сельского поселения»;

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 10.04.2013 года № 89а «О внесении изменений в постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 20 марта 2012 года № 72»;

- постановление Администрации Тацинского сельского поселения от 30.07.2014 года № 267 «О внесении изменений в постановление Администрации Тацинского сельского поселения № 72 от 20 марта 2012 года «Об утверждении Административного реестра предоставления муниципальных услуг Администрацией Тацинского сельского поселения».

5. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его официального опубликования (обнародования).  

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава  Тацинского        
сельского  поселения                   А.С. Вакулич   
Приложение к постановлению Администрации Тацинского сельского поселения № 376 от 19.11.2015 года.

Реестр муниципальных услуг, оказываемых Администрацией Тацинского сельского поселения Тацинского района
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Реквизиты (да​та, номер, на​звание) нормативного акта, регулирующего предоставление муниципальной услуги
	Заявители
	Возмездность (безвозмездность) предоставления

муниципальной

услуги
	Наименование органа, ответ​ственного за организацию предоставления муниципальной услуги
	Реквизиты (да​та, номер, на​звание) нормативного акта об исключении либо внесении изменений или дополнении в сведения о муниципальной услуге

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Раздел I. Сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Тацинского сельского поселения Тацинского района

	1. 
	Выдача физическим лицам справок и выписок из похозяйственных книг населенного пункта Тацинского сельского поселения
	1. Конституция РФ 

2. Гражданский кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

4. Федеральный закон от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», 

5. Устав Тацинского сельского поселения
	Физические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	2.
	Выдача характеристик физическим лицам
	1. Конституция РФ 

2. Гражданский кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	3. 
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации Тацинского сельского поселения
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

3. Федеральный закон от 22 октября 2004г №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»

4. Устав Тацинского сельского поселения
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	4. 
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	1. Конституция Российской Федерации 

2.Градостроительный кодекс РФ,

3. Жилищный кодекс РФ 

4. Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5. Устав Тацинского сельского поселения
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	5.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1. Конституция Российской Федерации 

2.Градостроительный кодекс РФ,

3. Жилищный кодекс РФ 

4. Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5. Устав Тацинского сельского поселения
	Физические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	6. 
	Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1. Конституция Российской Федерации 

2.Градостроительный кодекс РФ,

3. Жилищный кодекс РФ 

4. Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5. Устав Тацинского сельского поселения 
	Физические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	7. 
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1.Жилищным кодексом Российской федерации;

2. Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3.приказ Минрегиона России от 25.02.2005 года № 17 «Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма».
	Физические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	8. 
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)
	1.Конституция РФ;

2. Жилищный кодекс РФ;

3. Гражданский кодекс РФ;

4. Федеральный закон от 4.06.1991 года №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

5.Федеральным законом от 21.06.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (с изменениями и дополнениями) 

6.Устав Тацинского сельского поселения.
	Физические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	9. 
	Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества
	1.Конституция Российской Федерации; 

2. Гражданский кодекс РФ;

3.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
4.Устав Тацинского сельского поселения.
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	10. 
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
	1.Конституция Российской Федерации; 

2. Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
3.Устав Тацинского сельского поселения.
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	11. 
	Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации
	1.Конституция Российской Федерации; 

2. Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
3.Устав Тацинского сельского поселения.
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	12
	Утверждение схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане или кадастровой карте территории
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Земельный кодекс РФ;

3. ФЗ от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ;

4. Устав муниципального образования «Тацинское сельское поселение»;

5. Решение Собрания депутатов Тацинского сельского поселения от 28.09.2012 года № 184.
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	13.
	Выбор земельного участка для строительства
	1. Конституция Российской Федерации;

2. ФЗ от 06.10.2003 года № 131ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	14.
	Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) 
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	15.
	Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	16.
	Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	17.
	Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	18.
	Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	19.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно 
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	20.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	21.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	22.
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	23.
	Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	24.
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю 
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	25.
	Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	26.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком 
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	27.
	Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	28.
	Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок 
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	29.
	Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	30.
	Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	31.
	Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	32.
	Выдача разрешения на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Тацинского сельского поселения Тацинского района Ростовской области
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	

	33.
	Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком 
	1. Конституция РФ 

2. Земельный кодекс РФ

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица, ИП, юридические лица
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Администрация Тацинского сельского поселения Тацинского района
	


Приложение № 2 к постановлению Администрации Тацинского сельского поселения  от 19.11.2015 года № 376.
Раздел II. Перечень
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органом местного самоуправления Тацинского сельского поселения муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.
	№ п/п
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления органами местного самоуправления Тацинского сельского поселения муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг
	Условия предоставления услуги (платная/бесплатная)

	1
	Выдача кадастрового паспорта земельного участка
	платная

	2
	Выдача технического паспорта жилого помещения
	платная

	3
	Выдача справки о наличии либо отсутствии недвижимого имущества
	платная

	4
	Выдача кадастрового паспорта здания, строения, сооружения
	платная

	5
	Выдача технического паспорта нежилого здания
	платная

	6
	Выдача технического паспорта нежилого помещения
	платная

	7
	Выдача технического паспорта сооружения
	платная

	8
	Выдача технического паспорта объекта незавершенного строительством
	платная

	9
	Нотариально заверенная доверенность на представителя
	платная

	10
	Подготовленный и оформленный проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	платная

	11
	План переводимого помещения с его техническим описанием
	платная

	12
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	платная

	13
	Подготовленный и оформленный проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения
	платная

	14
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или)
	платная


Приложение № 3 к постановлению Администрации Тацинского сельского поселения от 19.11.2015 года № 376.
Раздел III. Перечень
услуг, предоставляемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета
	№ п/п
	Наименование услуги

	1
	Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, концертов, киносеансов

	2
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек

	3
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
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