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АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЦИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Тацинского  района Ростовской  области

 










ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   28 ноября 2016 года               № 35                                 ст. Тацинская
	Об организации приемки, проведение внутренней экспертизы результатов исполнения по поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг) по результатам исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта


В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N44-03 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и в целях обеспечения приемки товаров (работ, услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта) при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) и обеспечения эффективного и рационального расходования средств бюджета Тацинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Организовать приемку, проведение внутренней экспертизы результатов исполнения по поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг) по результатам исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта.

2. Утвердить состав комиссии, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

3. Утвердить Положение о порядке приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), результатов исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта, согласно Приложению №2, а также Положение о порядке проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, результатов исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта в соответствии с Приложением №3 к настоящему постановлению.

4. Комиссии обеспечивать приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов в порядке и в сроки, которые установлены указанными положениями, условиями контрактов Администрации Тацинского сельского поселения, в порядке, установленном действующим законодательством.

5.  Комиссии обеспечить оформление документов о приемке, либо направлять поставщику (подрядчику, исполнителю) в те же сроки в письменной форме мотивированный отказ от подписания такого документа.

6. Установить что состав комиссии при осуществлении приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), проведение внутренней экспертизы по результатам исполнения контракта, отдельного исполнения контракта, формируется из утвержденного состава в количестве 5 человек, с учетом требований возникающей потребности в каждом конкретном случае (в зависимости от специфики предмета принимаемых результатов (товаров, работ, услуг) материально ответственных лиц, отвечающих за учет, хранение, приемку и отпуск материальных ценностей (далее - материально ответственное лицо) в Администрации Тацинского сельского поселения).
7. Установить, что заключения Комиссии правомочны, если на заседании присутствуют не менее пятидесяти процентов количества ее членов.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Тацинского  сельского поселения                                                    А.С. Вакулич

	Приложение № 1 

	к постановлению Администрации 

Тацинского сельского поселения  

от 28.11.2016 года № 35



Состав комиссии

Председатель комиссии:

Глава Администрации Тацинского сельского поселения 

- Вакулич Александр Степанович
 Заместитель председателя комиссии:

Заместитель главы Администрации Тацинского сельского поселения

- Пономарев Вячеслав Александровича
Члены  комиссии:

Главный бухгалтер
- Бугаева Нина Алексеевна;
Ведущий специалист Администрации Тацинского сельского поселения

- Можаева Надежда Михайловна

Ведущий специалист Администрации Тацинского сельского поселения

- Зубрилина Татьяна Владимировна

	Приложение № 2 

	к постановлению Администрации 

Тацинского сельского поселения  

от 28.11.2016  года № 35



Положение о порядке приемки
товаров (работ, услуг) для нужд Тацинского сельского поселения
                                                 1. Общие положения

1.1. Положением о порядке приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) для нужд Тацинского сельского поселения регулируются нормы, касающиеся порядка приемки поставленного товара, выполненных работ (ее результатов), оказанных услуг, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работ, оказания услуг (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных муниципальными контрактами, включая проведение в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.

1.2. Комиссия, в пределах своей компетенции, осуществляет деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями заказчика, исполнителями работ (поставщиками, подрядчиками), экспертами, экспертными организациями.

1.3. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013 № 44-ФЗ, другими федеральными законами, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.

2. Задачи и функции Комиссии

2.1. Основными задачами комиссии являются:

· установление соответствия поставленных товаров (работ, услуг) условиям и требованиям заключенного муниципального контракта;

· подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по передаче товаров, результатов работ и оказанию услуг получателю, указанному в муниципальном контракте;

· приемка поставленных товаров, выполнения работы (ее результатов), оказание услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, а также отдельным этапом исполнения контракта;

· подготовка отчетных материалов о работе комиссии.

2.2. Для выполнения поставленных задач Комиссия реализует следующие основные функции:

- проводят анализ документов, подтверждающих факт результата отдельного этапа исполнения контракта (поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг), на предмет соответствия указанных результатов (товаров, работ, услуг) количеству и качеству, ассортименту, годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренным контрактом;

- проводят анализ представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, включая товарно-транспортные документы, накладные, документы изготовителя, инструкции по применению товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, промежуточные и итоговые акты о результатах проверки (испытания) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и контракта, а также устанавливает наличие предусмотренного условиями контракта количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов; при необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы, а также получает разъяснения по представленным документам и материалам;

- выносит заключение или формирует и подписывает акт по результатам проведенной приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг для государственных (муниципальных) нужд.

3. Состав и полномочия членов Комиссии

3.1. Решение о создании Комиссии и утверждение ее состава принимается должностным лицом заказчика из утвержденного состава с учетом требований возникающей потребности в каждом конкретном случае (в зависимости от специфики предмета, принимаемых результатов (товаров, работ, услуг), материально ответственных лиц, отвечающих за учет, хранение, приемку и отпуск материальных ценностей (далее - материально ответственное лицо), в Администрации Тацинского сельского поселения).
3.2. В состав Комиссии входит не менее 5 человек, включая председателя Комиссии, заместителя председателя Комиссии и других членов Комиссии из утвержденного состава с учетом требований возникающей потребности в каждом конкретном случае (в зависимости от специфики предмета принимаемых результатов (товаров, работ, услуг) материально ответственных лиц, отвечающих за учет, хранение, приемку и отпуск материальных ценностей (далее - материально ответственное лицо), в Администрации Тацинского сельского поселения)

3.3. Комиссия считается правомочной, если при приемке присутствует не менее пятидесяти процентов членов комиссии.

3.4. Возглавляет Комиссию и организует ее работу председатель комиссии, а в период его отсутствия - заместитель председателя Комиссии.

3.5. Осуществлять замену лиц, ответственных за осуществление приемки товаров (работ, услуг) только по решению председателя комиссии.

3.6.Полномочия комиссии:

Председатель комиссии осуществляет следующие полномочия:

1) руководит работой комиссии;

4) определяет порядок проведения приемки результатов выполненных работ по контракту, отдельному этапу исполнения контракта;

5) подписывает запросы о получении информации и документов, необходимых для осуществления деятельности комиссии;

6) контролирует выполнение решений комиссии;

7) в случае равного распределения голосов обладает правом решающего голоса при принятии решения о приемке или об отказе в приемке результатов выполненных работ контракта, отдельного этапа исполнения контракта, в том числе с учетом заключения, сформулированного экспертом, экспертной организацией по результатам проведения экспертизы выполненных работ (их результатов) контракта, отдельного этапа исполнения о контракта, в случае проведения такой экспертизы;

8) подписывает акт по результатам проведенной приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг для государственных (муниципальных) нужд;

9) распределяет полномочия и отдает поручения заместителю Председателя комиссии, членам комиссии.

Заместитель Председателя комиссии исполняет функции Председателя комиссии в случае его отсутствия или по поручению Председателя комиссии. Члены комиссии:
1) принимают участие в работе комиссии;

2) при необходимости запрашивают у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы, а также получает разъяснения по представленным документам и материалам;

3) участвуют в принятии решений о порядке проведения приемки результатов выполненных работ по контракту либо отдельного этапа исполнения контракта;

4) подписывают акт по результатам проведенной приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг для государственных (муниципальных) нужд;

5) вносят предложения по вопросам работы комиссии.

6) оформляют и рассылают необходимые документы;

7) ведение в ходе заседания комиссии выносят заключение по результатам проведенной приемки результата контракта, отдельного этапа исполнения контракта и в случае их соответствия условиям контракта, отдельного этапа исполнения контракта, оформляют акт по результатам проведенной приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг для государственных (муниципальных) нужд;

9) иные действия организационно-технического характера по обеспечению деятельности Приемочной комиссии в соответствии с настоящим Положением и поручениями Председателя комиссии.

2.5. Комиссия по приемке поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, при осуществлении своих полномочий несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Заключения Комиссии

4.1. Заключения Комиссии правомочны, если на заседании присутствуют не менее пятидесяти процентов количества ее членов.

4.2. Комиссия принимает решения открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. В случае равенства голосов председатель Комиссии, при отсутствии председателя, его заместитель, имеет решающий голос.

4.3. По итогам проведения приемки товаров (работ, услуг) Комиссией принимается одно из следующих решений:

· о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта;

· о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением.

4.4. Заключение приемочной комиссии оформляется актом, который подписывается членами Комиссии, участвующими в приемке товаров (работ, услуг) и согласными с соответствующим заключением комиссии.

Если член Комиссии имеет особое мнение, оно оформляется приложением к акту Заключения Комиссии за подписью этого члена Комиссии.

4.5. Акт по проведению приемки товаров (работ, услуг) муниципальному контракту должен содержать:

· дату и место проведения приемки товаров (работ, услуг) по контракту;

· наименование, номер контракта, на основании которого поставляются товары, выполняются работы, исполняются услуги;

· предмет контракта, количество, объем товаров (работ, услуг)

· список состава комиссии;

· номер и дату заключения экспертизы;

· решение о возможности или о невозможности приемки товаров (работ, услуг);

· перечень замечаний, которые были выявлены по итогам приемки товаров (работ, услуг), и перечень рекомендаций и предложений по их реализации;

· результаты голосования по итогам приемки товаров (работ, услуг).

· подписи состава комиссии.

4.6. В случае привлечения для проведения экспертизы экспертов, экспертных организаций при принятии решения о приемке или об отказе в приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта либо поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения.

4.7. Если по итогам приемки товаров (работ, услуг) будет принято решение о невозможности осуществления приемки товаров (работ, услуг), то акт подписывается всеми членами приемочной комиссии и утверждается заказчиком и выступает мотивированным отказом от подписания документа о приемке согласно требованиям части 7 статьи 94 Федерального закона, составляется не менее чем в двух экземплярах и в сроки, которые установлены контрактом, один из которых передается поставщику (подрядчику, исполнителю) для организации претензионной работы по неисполнению (ненадлежащему исполнению) контрактных обязательств.

4.8. В случае принятия решения о приемке результатов поставленных товаров выполненных работ, оказанных услуг, отдельного этапа исполнения контракта документом о приемке согласно требованиям части 7 статьи 94 Федерального закона 44-ФЗ выступает - акт комиссии.

4.9. Акт комиссии прилагается, при размещении результатов исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта, информация о поставленном товаре, выполненной работе или об оказанной услуге к отчету, размещаемом в единой информационной системе.

	Приложение № 2 

	к постановлению Администрации 

Тацинского сельского поселения  

от 28.11.2016 года № 35



Положение о порядке проведения экспертизы товаров, работ, услуг для нужд Тацинского сельского поселения
1. Общие положения
         Настоящее Положение устанавливает порядок проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги силами Заказчика (далее - внутренняя экспертиза) или с привлечением эксперта, экспертных организаций (далее - внешняя экспертиза) на основании контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон от 05.04.2013г. № 44-ФЗ), с целью проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта.

1.1. Для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта в обязательном порядке проводится экспертиза, независимо от того включены ли соответствующие условия в текст контракта.

2. Порядок проведения внутренней экспертизы
2.1. Внутренняя экспертиза проводится комиссией по приемке товаров.

Требования к лицам, привлекаемым к проведению внутренней экспертизы товаров (работ, услуг), установленных в ст. 41 Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ не применяются.

2.2. Экспертиза качества поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги проводится органолептическим методом, с применением простейшего измерительного инструмента.

2.3. Срок проведения внутренней экспертизы (в случае, если такой срок не установлен в контракте) устанавливается решением приемочной комиссии, материально ответственным лицом, но в любом случае он не должен превышать срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, установленный в контракте.

2.4. Результаты экспертизы оформляются в виде заполнения штампа о заключении проведенной экспертизы, на акте приемки результатов исполнения контракта, отдельного этапа контракта по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, с указанием в нем о соответствии (не соответствии) условиям контракта, с указанием выводов по заключению о приемке/не приемке результата, предусмотренного контрактом.

2.5. В случае если по результатам внутренней экспертизы установлены нарушения требований контракта, не препятствующие приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, в акте приемки могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.
3. Порядок проведения внешней экспертизы
3.2. К участию в проведении внешней экспертизы товаров (работ, услуг) привлекаются эксперты, экспертные организации, отвечающие требованиям, установленным в ст. 41 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

3.3. Заказчик может привлекать экспертов, экспертные организации, в том числе по инициативе приемочной комиссии либо материально ответственного лица, в случае:

3.3.1. Отсутствия у членов приемочной комиссии, материально ответственного лица технической и профессиональной возможности для проведения внутренней экспертизы.

3.3.2. Наличия в контракте на поставку товаров (работ, услуг) положения (условия) об обязательности привлечения эксперта, экспертной организации для разрешения спорных ситуаций между сторонами контракта, возникающих при выполнении данного контракта;

3.3.3. Наличия в конкурсной (аукционной) документации, в запросе котировок, запросе предложений на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг и в контракте на поставку (выполнение, оказание) товаров (работ, услуг) требования о подтверждении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) качества поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг актом независимой экспертизы;

3.3.4. Неявки в установленный срок представителя поставщика (подрядчика, исполнителя) для участия в приемке товаров (работ, услуг) по вызову Заказчика или отсутствия представителя поставщика (подрядчика, исполнителя) при приемке товаров (работ, услуг) в случаях, если это предусмотрено условиями договора (контракта);

3.3.5. Наличия разногласий, которые возникли в ходе осуществления приемки товаров (работ, услуг) между Заказчиком и поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по поводу установленных соответствий или несоответствий качества, количества, комплектности, объема товаров (работ, услуг) требованиям контракта.

3.4. Заказчик обязан привлекать экспертов, экспертные организации к проведению экспертизы поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в случае:

3.3.1. Если закупка осуществляется у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 1, 4 - 6, 8, 15, 17, 18, 22, 23, 26 и 27 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ (в ред. от 28.12.2013 г. N396-ФЗ).

3.5. Основанием привлечения Заказчиком эксперта, экспертной организации является заключаемый соответственно контракт или договор о проведении экспертных исследований (оказании экспертных услуг) в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

3.6. Отбор эксперта, экспертной организации Заказчиком осуществляется в соответствии с требованиями ст. 41 Федерального закона от 05.04.2013 г. №

44-ФЗ.

3.7. Приемочная комиссия, материально ответственное лицо, которые инициировали проведение внешней экспертизы, формируют техническое задание, устанавливают предмет экспертизы и перечень вопросов, подлежащих рассмотрению экспертами, экспертными организациями в ходе проведения экспертизы.

3.8. Для проведения внешней экспертизы эксперты, экспертные организации имеют право запрашивать у Заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения контракта и отдельным этапам исполнения контракта.

3.9. Методы проведения экспертизы устанавливаются экспертами, экспертными организациями самостоятельно в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.10. По результатам произведенного исследования экспертом, экспертной организацией составляется экспертное заключение, в котором должны содержатся описание только тех фактов, которые были установлены в ходе проведения экспертизы, оно должно быть объективным, обоснованным и соответствовать законодательству Российской Федерации. Заключение экспертизы подписывается экспертами, проводившими экспертизу. При проведении экспертизы экспертной организацией заключение экспертизы регистрируется в этой организации, удостоверяется подписью её руководителя и скрепляется печатью экспертной организации.

3.11. Порядок и срок проведения экспертизы устанавливается договором (контрактом) о проведении экспертизы.

3.12. Заключение экспертизы прилагается к отчету приемочной комиссии по проведению приемки товаров (работ, услуг).

УТВЕРЖДАЮ:

Глава Администрации

Тацинского
сельского поселения

А.С. Вакулич
«
»
20
года

АКТ

приемки результатов исполнения контракта,

 отдельного этапа контракта по поставке товара,
выполнения работ, оказания услуг (далее - акт)

                                                       «
»
20
г

(место проведения приемки)                                                   (дата проведения приемки)

Мы представители «Заказчика» - Администрации Тацинского сельского поселения,

Комиссия в составе:

Составили настоящий акт о нижеследующем:

В соответствии с условиями контракта №
от «
_»
20_
г.

Предметом которого является


Поставщик (исполнитель, подрядчик) 

поставил (оказал, выполнил) на основании


(наименование документа, дата, номер)

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


В ходе проверки товаров (работ, услуг) были выявлены следующие факты ненадлежащего исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результаты голосования комиссии: за ________ человек, против __________ человек.

Решение: принять / не принять товар (работу, услугу).

(нужное подчеркнуть)

Подписи комиссии:                                          __________            ______________________
                                                                         __________             ______________________
                                                                            __________             ______________________
                                                                            __________             ______________________
Администрация Тацинского сельского поселения�


ЗАКЛЮЧЕНИЕ


Экспертиза проведена, результаты исполнения�соответствуют/ не соответствуют условиям контракта.


(нужное подчеркнуть)


fВЫВОДЫ по заключению:


Принять / не принять результаты, предусмотренные контрактом.


(нужное подчеркнуть)


Комиссия:





(подпись)�
(ФИО)�
�
(подпись)�
(ФИО)�
�
(подпись)�
(ФИО)�
�
(подпись)�
(ФИО)�
�
(подпись)�
(ФИО)�
�
20 г.�
�
�









